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A Communitas Alapitvany elszamolasi szabalyzata az
Egyetemi szakmai gyakorlatokat tamogato Szaktestiilet tamogatasaira
2025

A tdmogatads elszamolasi rendszerben miikédik: a megitélt Osszeget a helyes elszamolas

ataddsa/elkildése utdn kaphatja meg a palyazo.

Civil szervezetek tamogatasanak elszamolasi szabalyzata

A megnyert 0sszeget a palydzoé szervezet atszamlazza.

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

1.

a palyazo szervezet altal a Communitas Alapitvany nevére (Fundatia Communitas, Cod Fiscal
10411135, Cluj Napoca, Str. Republicii nr. 60, Cod IBAN: RO 85 BRDE 1305V56203011300, BRD
Cluj) kidllitott eredeti szamlat, a kovetkez6 szoveggel: Recuperare cheltuieli conform anexelor

pt. proiect ........... (a palyazat iktatészama).

A szamlahoz mellékelni kell egy, a palydazd szervezet pontos szamlaszamat tartalmazoé
fénymasolt banki kivonatot, vagy banki igazolast.

Figyelem! A 69/2024-es Siirgésségi Kormdnyrendeletnek megfelelGen, 2025. junius 30-ig, a nonprofit

szervezeteknek nem sziikséges e-szamlat kidllitani!

2.

az elszamolni kivant, a palyazé szervezet nevére kidllitott szamldk és azok kifizetési
bizonylatainak (kasszanyugta/nyugta/utalasi bizonylat/bankszamlakivonat) masolatat.

Figyelem! A szamldk zaradékoldsa és hitelesitése kotelezd, a kovetkezé mddon:

a. minden elszamolni kivant eredeti szamlara irjak ra: Decontat la Fundatia Communitas
suma de xxx (amekkora 6sszeget az illeté szamlabdl elszamolnak) lei conform proiect ...
(iktatoszam), majd a felirattal egyitt fénymadsoljak azt,

b. pecsételjék le és irjak alda a fénymasolt dokumentumokat, feltlintetve rajtuk, hogy
megegyeznek az eredetivel, a kdvetkez6 szoveg segitségével: Conform cu originalul.

egy roman nyelvi tartalmi, tevékenységi beszamoldt, amely tartalmazza: a gyakorlat
idépontjat és idGtartamat; helyszinét; céljat; elért eredményeket; résztvevék szamat; mas
forrasbol vald koltség-hozzajarulds nagysagrendjét; rovid tartalmi ismertet6t a programrél. A
beszamolot kérjik a programfelel8s altal alairni!
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4. magyar nyelvii beszdmolét a programrol, amelyet a pdlyazé megjelenit sajat honlapjan
(amennyiben rendelkezik vele) és/vagy Facebook oldalan. A beszamoldban kérjiik feltlintetni
a Romadniai Magyar Demokrata Szovetséget és a Communitas Alapitvanyt, mint
tamogatodkat/f6tamogatodkat;

5. aprogramban résztvevdk listajat;

6. a koltségek roman nyelv{i Osszesitgjét, a
http://communitas.ro/main/cikkek/single/letoltheto-tablazatok oldalrél letdlthet6 modell

alkalmazasaval.
A koltségosszesit6ben kotelezéen fel kell tlintetni az ©nrész szamldinak adatait is. A
koltségosszesit6t kérjlik a programfelelés altal alairni!

7. a programrél beszamold ujsagcikket (ha van); népszer(sité anyagokat (plakat, szordlap,
oklevél, stb.) A népszerUsité anyagokon kérjiik tiintessék fel a Romaniai Magyar Demokrata
Szovetséget és a Communitas Alapitvanyt, mint tdmogatdkat/f6tamogatdkat;

8. fotdkat (néhany fotdt nyomtatva, vagy valamilyen adathordozdra felirva).

A palyazoék a program megvaldsitdsa folyaman és a sajat honlapjukon (feltéve, ha rendelkeznek)
kotelezéen fel kell tiintessék a Romaniai Magyar Demokrata Szovetséget és Communitas Alapitvanyt,
mint tamogatdkat. Abban az esetben, ha a program tdmogatdinak kérében a Romaniai Magyar
Demokrata Szovetség és a Communitas Alapitvany hozzajaruldsa a legjelent&sebb, fétamogatoként
kell megjeleniteni.

A felhasznalandé logdkat elektronikus formaban toltse le a www.communitas.ro honlaprol, vagy kérje

a communitas@rmdsz.ro e-mail cimen.

A kovetkez6 koltségeket lehet elszamolni:

o szallas:
- egy éjszaka szallaskoltsége legtobb 130 RON/f6/éj lehet,
- a szamla mellé kotelez6 mellékelni a szdlldsadd 4dltal lepecsételt és aldirt
szalldsdiagramot (diagrama de cazare);
o szallitas:

- szallitadsi szolgaltatds elszamoldsa esetén: csatolni kell a szolgdltatdi szerzédés

masolatat is;
- a szervezéshez kapcsolddd kiszallasok esetében sziikséges: menetlevél vagy kiszall3si

lap fénymasolata, az utazdsi bizonylatok (jegyek, (zemanyag-bonok) fénymasolatai,

valamint a hasznalati megallapodds fénymasolata (ha az autd, amelynek lizemanyag-

koltségét elszamoljak, nem a pdlyazé szervezet tulajdondban van). Figyelem! Az
Uzemanyag fogyasztast legtobb 7,5 1/100 km-rel lehet szamolni.
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- utikoltség-térités (résztvevGknek, meghivottaknak) esetében: az utazdsi bizonylatok
(jegyek, izemanyag-bonok) fénymasolatait, valamint az elszamoldsi iv fénymdsolatat
sziikséges mellékelni. Figyelem! Az (izemanyag fogyasztast legtobb 7,5 I/100 km-rel

lehet szamolni.
e népszerUlsit6 anyagok (szordlap, plakat, kit(izé stb.):
- kérjuk, mellékeljen egy-egy példanyt a megvaldsitott népszer(isit6 anyagokbdl, ezeken
kotelez6en fel kell tlintetni a Romaniai Magyar Demokrata Szovetséget és a
Communitas Alapitvanyt, mint tdmogatdkat/f6tamogatokat;

o fogydanyagok, eszkdzok, leltari targyak;
- a megvasarolt eszk6zok, leltari targyak egyenként legtébb brutté 2.500 lej érték(liek
lehetnek. Ezek szamlaihoz kériink mellékelni egy lepecsételt és aldirt roman nyelv(
nyilatkozatot, amelyben sajat felel6sségiikre vallaljak, hogy az illeté targyat leltarba
vették, a megpalyazott programnak megfeleléen fogjak hasznalni és legaldbb 5 évig nem
idegenitik el!

e terembér, fordito-berendezés és mds eszkozok bérleti dija, valamint egyéb szolgaltatasok:
- csatolni kell a szolgaltatoi szerz6dés masolatat is.

o  étkezés és étkezési alapanyagok:
- Etkeztetési koltségekre nem szamolhaté el tobb, mint a megitélt 6sszeg 25%-a. Nem
lehet szeszesitalt elszamolni.
- a szdmla mellé csatoljon egy tablazatot, amely tartalmazza a személyek szamat,
elszamolt étkezés tipusat.

A megnyert 0sszeg felvételének médja:
e banki atutaldssal
o a palyazatban megnyert 0sszeget utaljuk a palyazd szervezet bankszamlajara, a szamlan

feltiintetett adatok szerint.

1. Maganszemélyek tamogatasanak elszamolasi szabalyzata

Az elszamolasnak a kdvetkezbket kell tartalmaznia:

1. A pdlyazatban meghatarozott, programban felmerilt koltségek szamlai és azok kifizetési
bizonylatai (nyugta, kasszabon), a Communitas Alapitvany nevére (Fundatia Communitas, Cluj
Napoca, Str. Republicii nr. 60, cod Fiscal 10411135, BRD Cluj, Cod IBAN: RO 85 BRDE
1305V56203011300) kidllitva, eredetiben.
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2. egy roman nyelvii tartalmi beszamold, amely tartalmazza: a gyakorlat id6pontjat és
id6tartamat; helyszinét; céljat; elért eredményeket; résztvevék szamat; mas forrasbdl vald
koltség-hozzajarulas nagysagrendjét; rovid tartalmi ismertetét a programrdél. A beszamolét
kérjuk alairni!

3. magyar nyelvi beszamolé a programrdl,

4. a koltségek roman nyelvii 6sszesitGje, a http://communitas.ro/main/cikkek/single/letoltheto-
tablazatok oldalrdl letoltheté modell alkalmazasaval. A koltségosszesitében kotelezéen fel kell

tintetni az O©Onrész pénzigyi bizonylatainak (szdmla, kasszabon, stb.) adatait is. A
koltségosszesitdt kérjlik alairni!

5. fotdék (néhany foté nyomtatva, vagy valamilyen adathordozéra felirva).

A palyazok a program megvaldsitdsa folyaman és a sajat honlapjukon (feltéve, ha rendelkeznek)
kotelezéen fel kell tiintessék a Romaniai Magyar Demokrata Szovetséget és Communitas Alapitvanyt,
mint tdmogatdkat. A felhasznalandd logdkat elektronikus formaban toltse le a www.communitas.ro

honlaprdl, vagy kérje a communitas@rmdsz.ro e-mail cimen.

A kovetkez6 koltségeket lehet elszamolni:

e szallas:
- egy éjszaka szallaskoltsége legtobb 130 RON/fS/éj lehet,

o (tikoltség:
- sziukségesek az eredeti, utazadsra kidllitott bizonylatok (szamldk és
nyugtak/kasszabonok) és/vagy jegyek.
- interneten megrendelt és a palyazo sajat bankszamlajardl fizetett koltségeket nem 4all
modunkban elszamolni.

e fogydanyagok, irodaszerek,

e lapok -, folydiratok el6fizetései,
- abban az esetben elszamolhatd, ha a szamla és a kifizetési bizonylat is a Communitas
Alapitvany nevére szél. Interneten megrendelt és a palydzé sajat bankszamlajardl
fizetett koltségeket nem all mdédunkban elszamolni.

e konyvek vasarlasa,
- abban az esetben elszamolhatd, ha a szamla és a kifizetési bizonylat is a Communitas
Alapitvany nevére szél. Interneten megrendelt és a palydzo sajat bankszamlajardl
fizetett koltségeket nem all médunkban elszamolni.
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o étkezés.

- Etkezési koltségekre nem szamolhaté el tébb, mint a megitélt dsszeg 25%-a. Nem
lehet szeszesitalt elszamolni.

A megnyert 0sszeg felvételének médja:

o készpénzben

o a megnyert Osszeget a Communitas Alapitvany gazdasagi iroddjadban (Kolozsvar,

Republicii utca 60 szam) veheti fel a palyadzoé, vagy a pdlyazo altal irasban felhatalmazott
személy. A tamogatds elszdmoldsdnak szandékat kérjik, legaldbb két nappal azel6tt
jelezzék a 0264-592412-es telefonszamon.

Tovabbi tudnivaldk

Az elszdmolads hatarideje: legtobb 30 nappal a szakmai gyakorlat lezajlasa utan. A 2025.
decemberében lezajlé szakmai gyakorlatok elszamoldsi hatarideje 2026. januar 20.

Az elszamoldst kérjik eljuttatni a Communitas Alapitvany gazdasdgi irodajanak a kovetkezé

cimre:

Fundatia Communitas — Departamentul Economic
(Marton Katalin részére)
400489 Cluj Napoca, Str. Republicii, Nr. 60
Jud. Cluj

Maganszemélyek tdmogatasa esetében, a palyazati Osszeg felvételére vonatkozé bejelentkezést

kovetben, az elszamolas személyesen behozhaté az Alapitvany székhelyére.

A tdmogatds nem keriil kifizetésre, ha a palyazé:

nem tartotta be az elszamolasi szabalyokat;
a palydzatban feltlintetett id6pont utani 30 napon beliil nem szamol el;
nem tartotta be a palydzatban megjelolt id6pontot, helyszint, vagy nem rendelkezik az
id6pont, helyszin médositasara vonatkozo jévahagyassal a Communitas Alapitvanytol;
nem a palyazatban megjelend koltségvetési tételeket szamolja el, vagy nem rendelkezik
a koltségvetés modositasdra vonatkozd jévahagyassal a Communitas Alapitvany
gazdasagi irodajatadl;
rendezvényén, kiadvanyaiban, honlapjan, népszer(sit6 anyagain nem tintette fel a
Romaéniai Magyar Demokrata Szovetséget és a Communitas Alapitvanyt, mint
tamogatodkat/f6tamogatdkat, a honlaprdl letolthet6 aktualis logdk alkalmazasaval;
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e a nyertes palyazatra vonatkozé rendezvény elmaradasa esetén a megitélt 6sszeget mas
programra hasznalta fel.

Hidnyos elszdmolds esetében a Communitas Alapitdny emailben értesiti a palyazat
programfelel6sét (a pdlyazatban megjeldlt e-mail cimen) az elszamolds hidnyossagairdl és annak
kiegészitési lehet&ségeirél. Amennyiben a programfelelds elérhetésége megvaltozik, kérjik, az e-mail
cimet tlintesse fel a bekild6tt elszdmolas cimoldaldan. Az elszdmolas kiegészitésének bekildési
hatarideje az értesitést kovets 14 naptari nap.

Figyelem: Amennyiben egy szervezet a tamogatasi 6sszeget nem szamolja el, vagy a program
hataridejét kéveté 30 napon beliil nem indokolja meg irasban annak okat, a soron kovetkezé
palyazati kiirasra beérkezett palyazatait a szaktestiilet nem részesiti tamogatasban.

Elszamolasi szabalyzatunk kdveti a romaniai Etnikumkoézi Kapcsolatok Hivatalanak, valamint az
eurdpai és magyarorszagi tdmogatasi rendszerek elszdmoldsi modelljeit.

Tovabbi informacidkért forduljanak Madrton Katalin gazdasdagi irodavezet6hoz (tel: 0264-
592412, 0735-401778, e-mail cim: ferenczkata@rmdsz.ro).
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