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A Communitas Alapitvany elszamolasi szabalyzata rendezvényekre
2017

2011-t6l kezd6d6en a Romdniai Magyar Demokrata Szévetség altal kiirt és a Communitas
Alapitvany altal lebonyolitott palyazatok tdmogatasi 0sszegeit atszamlazas segitségével kell

elszamolni.

A tamogatas elszamolasi rendszerben mikodik: a megitélt 6sszeget a helyes elszamolds
atadasa utan kaphatja meg a pdlyazd. A megnyert 6sszeget a palydzé szervezet atszamlazza.

Az elszamoldasnak tartalmaznia kell:

1. a palyazo szervezet altal a Communitas Alapitvany nevére (Fundatia Communitas,
Cluj Napoca, Str. Republicii nr. 60, cod Fiscal 10411135, BRD Cluj, Cod IBAN: RO 85
BRDE 130SV56203011300) kiallitott eredeti szamlat, a kovetkez6 szoveggel:
Recuperare cheltuieli conform anexelor pt. proiect ........... (a palyazat iktatészama)

A szadmlahoz mellékelni kell egy, a palydzd szervezet pontos szamlaszamat
tartalmazé fénymasolt banki kivonatot, vagy a bank pecsétjével ellatott igazolast.

2. az elszamolni kivant, a palyazo szervezet nevére kidllitott szamlak és azok kifizetési
bizonylatainak (kasszanyugta/nyugta/utalasi bizonylat/bankszamlakivonat)
masolatat.

Figyelem! A szamlak zaradékoldsa és hitelesitése kdtelezd, a kévetkez6 mddon:

a. minden elszdmolni kivant eredeti szamlara irjak rd: Decontat la Fundatia
Communitas suma de xxx (amekkora dsszeget az illeté szamlabdl elszdmolnak)
lei conform proiect ... (iktatészam), majd a felirattal egyitt fénymasoljak azt,

b. pecsételjék le és irjak alda a fénymasolt dokumentumokat, feltiintetve rajtuk,
hogy megegyeznek az eredetivel, a kovetkez6 szoveg segitségével: Conform cu
originalul.

3. egy roman nyelvi tartalmi, tevékenységi beszamoldt, amely tartalmazza: a
rendezvény id6pontjat és idStartamat; helyszinét; céljat; elért eredményeket;
résztvevék szamat; a fellépd egylttesek, szintarsulatok, stb. nevét (ha volt ilyen);
mas forrasbdl vald koltség-hozzajarulds nagysagrendjét; rovid tartalmi ismertet6t a
rendezvényrél. A beszamolét kérjik a programfelelds altal aldirni és lepecsételni!
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4. magyar nyelvii beszamolét a programrél, amelyet a palydzd megjelenit sajat
honlapjan (amennyiben rendelkezik vele) és/vagy Facebook oldalan. A
beszamoldban kérjik feltliintetni a Romaniai Magyar Demokrata Szévetséget és a
Communitas Alapitvanyt, mint tdmogatdkat/f6tamogatokat;

5. aprogramban résztvevdék listajat;
6. a koltségek roman nyelvi Osszesitojét, a

http://communitas.ro/main/cikkek/single/letoltheto-tablazatok oldalrdl letélthet6
modell alkalmazdsdval. A koltségosszesitSt kérjik a programfelel6s altal aldirni és

lepecsételni!
7. dijak/jutalmak elszamolasa esetén a dijazottak listajat;
8. képzés elszamolasa esetén a képzési anyagot;

9. a programrol beszamolé Gjsagcikket (teljes ujsagot mellékelni kell); népszerlisité
anyagokat (plakat, szordlap, oklevél, stb.); fotékat. Ezeken az anyagokon kérjiik
tlintessék fel a Romaniai Magyar Demokrata Szovetséget és a Communitas
Alapitvanyt, mint tamogatdkat/fétamogatodkat;

A palydzék a program megvaldsitdsa folyaman és a sajat honlapjukon (feltéve, ha
rendelkeznek) kotelezéen fel kell tliintessék a Romaniai Magyar Demokrata Szévetséget és
Communitas Alapitvanyt, mint tdmogatdkat. Abban az esetben, ha a program tamogatdinak
korében a Romaniai Magyar Demokrata Szovetség és a Communitas Alapitvany
hozzdajaruldsa a legjelentGsebb, fétamogatoként kell megjeleniteni.

A felhaszndlandé logdkat elektronikus formaban téltse le a www.communitas.ro honlaprdl,

vagy kérje a communitas@rmdsz.ro e-mail cimen.

A kovetkez6 koltségeket lehet elszamolni:

o szallas:
egy éjszaka szallaskoltsége legtobb 100 RON/f6/éj lehet,
a szamla mellé kérjik mellékeljen a szalldsado altal lepecsételt és
aldirt szallasdiagramot;

o szdllitas:

o szallitasi szolgaltatds elszamolasa esetén: csatolni kell a szolgaltatdi
szerz6dés masolatat is;
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o a szervezéshez kapcsolodd kiszalldasok esetében sziikséges:
menetlevél vagy kiszallasi lap fénymasolata, az utazdsi bizonylatok

(jegyek, Uzemanyag-bonok) fénymadsolatai, valamint a haszndlati
megallapodas fénymadsolata (ha az autd, amelynek (zemanyag-
koltségét elszamoljak, nem a palydzé szervezet tulajdonaban van).
Figyelem! Az izemanyag fogyasztast 7,5 1/100 km-rel kell szamolni.
o utikoltség-térités (résztvevéknek, meghivottaknak) esetében: az
utazasi _bizonylatok (jegyek, lzemanyag-bonok) fénymasolatait,

valamint az elszdmoldsi iv fénymadsolatat sziikséges mellékelni.
Figyelem! Az Gizemanyag fogyasztast 7,5 1/100 km-rel kell szamolni.

e népszer(sit6 anyagok (szdrdlap, plakat, kit(izé stb.):
o kérjik, mellékeljen egy-egy példanyt a megvaldsitott népszerdsité
anyagokbdl, ezeken kotelez6en fel kell tlintetni a Romaniai Magyar
Demokrata Szovetséget és a Communitas Alapitvanyt, mint
tdmogatdkat/f6tamogatdkat;

o fogydanyagok;

e dijak, jutalmak (pénzbeli jutalmakat nem all médunkban elszdmolni);
o szikséges mellékelni egy listat a dijak megnevezésével, a dijazottak
nevével és aldirasaval;

e terembér, forditdé-berendezés és mas eszk6zok bérleti dija, valamint egyéb
szolgaltatasok:
o csatolni kell a szolgaltatoi szerz6dés masolatat is.

o étkezés és étkezési alapanyagok:

o A résztvevok étkeztetésére, illetve protokoll kéltségekre nem
szamolhaté el tébb, mint a megitélt 6sszeg 25%-a. Nem lehet
szeszesitalt elszamolni.

o a szamla mellé csatoljon egy tdblazatot, amely tartalmazza a
személyek szamat, elszamolt étkezés tipusat.

Barmely szolgdltatas esetén, kérjlik, mellékeljék a megkotott szerz6dés (contract de prestari
servicii) masolatat!
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A megnyert 0sszeg felvételének médja:

e banki atutalassal
o a palydzatban megnyert 0sszeget utaljuk a palydzé szervezet bankszamldjara,
a szamlan feltlintetett adatok szerint.
o 5000 lej feletti 6sszegeket kizarélag banki atutaldssal bocsatunk a palydzé
rendelkezésére.
o készpénzben
o a megnyert Osszeget a Communitas Alapitvany gazdasagi iroddjaban
(Kolozsvar, Republicii utca 60 szam, Foldszint, 1. ajtd) veheti fel a pdlyazé,
vagy a palyazo altal irasban felhatalmazott személy. Ez esetben kérjiik - a
szamla mellett - nyugta el6készitését is a készpénzes felvételre. A nyugta
datuma a készpénz felvételének napjara kell széljon. Készpénzben torténd
elszamolasi szandékukat kérjik legalabb két nappal azel6tt jelezzék a 0264-
592412-es telefonszamon.

Az elszdmolas hatdrideje: legtobb 30 nappal a rendezvény lezajlasa utan. A 2017.
decemberben lezajlé programok végsé elszdmolasi hatarideje 2018. janudr 20. Amennyiben
a tamogatott rendezvény id6pontja a palydzati eredmények meghirdetése el6tti, a
tdmogatasi 6sszeget a meghirdetést kovetS 30 napon beliil lehet elszamolni.

Folyamatos programok esetén lehetdség van id6kozi elszamolds benyujtasara is. Ez esetben
a tdmogatas folydsitasa is tobb részletben torténik.

A program idépontjanak, helyszinének, vagy a program koltségvetésének valtozasarodl
kérjlik irasban értesitse az Alapitvanyt a palyazatban megjel6lt programidépont el6tt
legalabb 2 héttel. Az ezt a hatarid6t meghaladd utdlagos moédositd kérelmeket és
elszamolasokat a Communitas Alapitvany nem fogadja el.

Az elszamolast kérjlik elkildeni a Communitas Alapitvany gazdasagi irodajanak a
kovetkez6 cimre:
Fundatia Communitas — Departamentul Economic
(Marton Katalin részére)
400489 Cluj Napoca, Str. Repubilicii, Nr. 60
Jud. Cluj

A tamogatas nem keriil kifizetésre, ha a palyazé:

e nem tartotta be az elszamolasi szabalyokat;
e 3 palydzatban feltlintetett id6pont utani 30 napon beliil, 2017. decemberi
programok esetében pedig 2018. januar 20-ig nem szamol el;
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e nem tartotta be a palydzatban megjelolt id6pontot, helyszint, vagy nem
rendelkezik az id6pont, helyszin mddositdsdra vonatkozé jovdhagyassal a
Communitas Alapitvanytdl;

e nem a palyazatban megjelend koltségvetési tételeket szamolja el, vagy nem
rendelkezik a koltségvetés mobdositasdra vonatkozéd jovahagydssal a
Communitas Alapitvany gazdasagi irodajatadl;

e rendezvényén, kiadvanyaiban, honlapjan, népszer(sit6 anyagain nem tiintette
fel a Romaniai Magyar Demokrata Szévetséget és a Communitas Alapitvanyt,
mint tamogatokat/fé6tamogatdkat, a honlaprdl letolthet6 aktudlis logdk
alkalmazasaval;

e a nyertes palydzatra vonatkozé rendezvény elmaraddsa esetén a megitélt
0sszeget mas, meg nem palyazott programra/rendezvényre hasznalta fel.

Hidnyos elszamolas esetében a Communitas Alapitany titkdrsaga telefonon értesiti a
palydzat programfelelését (a palyazatban megjelolt telefonszdmon) az elszdmolas
hidnyossagairdl és annak kiegészitési lehet&ségeir6l. Amennyiben a programfelelGs
elérhet6sége megvaltozik, kérjik az Uj telefonszamot tlintesse fel a bekilldott elszamolas
cimoldaldn. Az elszdmolas kiegészitésének bekiildési hatarideje az értesitést koveté 14
naptari nap.

Elszamolasi szabdlyzatunk koéveti a romaniai Etnikumkézi Kapcsolatok Hivatalanak,
valamint az eurdpai és magyarorszagi tamogatasi rendszerek elszamolasi modelljeit.

Ha kérdéseik meriilnek fel, forduljanak Marton Katalin gazdasagi irodavezet6hoz (tel:
0264-592412, 0735-401778).



